REGULAMIN

studenckich praktyk zawodowych w Instytucie Nauk Prawnych kierunek:
Kryminologia stosowana
Wydzialu Prawa i Nauk Spolecznych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach

Instytut Nauk Prawnych Wydzialu Prawa i Nauk Spotecznych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach organizuje obowigzkowe praktyki zawodowe. Stanowig one
integralng cze¢$¢ planu studiow i procesu ksztalcenia dla studentow drugiego i trzeciego
roku studiow pierwszego stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych na Kierunku
Kryminologia stosowana.

l. Postanowienia ogdlne

§1
1. Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach zwany dalej Uniwersytetem organizuje
obowigzkowe praktyki stanowigce integralng cze$¢ planu studidw i procesu ksztatcenia.
2. Praktyki sa realizowane zgodnie z obowigzujacymi dla danego kierunku standardami
ksztalcenia, w wymiarze okreslonym w uchwalonym przez Rad¢ Wydziatu planie studiow.
Na studiach pierwszego stopnia kierunek Kryminologia stosowana obowiazuja studenckie
praktyki zawodowe w wymiarze - 450 godzin, od roku akadem. 2019/2020 - 750 godzin.

11. Cele praktyk

§2
Celem praktyk jest:
1) poznanie specyfiki pracy na roznych stanowiskach, w rdéznych instytucjach
merytorycznie zwigzanych z kierunkiem studiow;
2) wyksztalcenie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej
na studiach (integracja wiedzy teoretycznej z praktyka);

3) przygotowanie studenta do samodzielno$ci i odpowiedzialnos$ci za powierzone
mu zadania,
4) stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji zawodowej studenta na rynku

pracy.
5) nawigzanie kontaktow zawodowych.

6) ksztalcenie kompetencji spotecznych, zwlaszcza umiejetnosci pracy w grupie

7) ksztalcenie postaw umiej¢tnosci uczenia si¢ przez cale zycie



Zgodnie z Ramowym Programem Praktyk dla kierunku Kryminologia stosowana cele

szczegblowe praktyk zawodowych to:

zapoznanie z zakresem dziatalno$ci i strukturg jednostki, w ktorej odbywana jest
praktyka,

aktywny udzial w biezacych przedsigwzigciach realizowanych przez jednostke —
podstawowe zadania jednostki wynikajace z przepisow prawnych,

podziat zadan pomi¢dzy komorki organizacyjne jednostki oraz sposob koordynacji ich
wykonania,

poznanie dokumentacji obowigzujacej w jednostce ze szczegdlnym uwzglednieniem
dokumentacji obowigzujacej w zakresie bezpieczenstwa, form pracy i sposoby ich
realizacji,

zapoznanie si¢ z dziatalno$cig produkcyjna/ustugowa/szkoleniowa jednostki,
obserwacja profesjonalnych zachowan w czasie wykonywania czynno$ci w ramach
poszczego6lnych komorek organizacyjnych,

zapoznanie si¢ Z zasadami obiegu dokumentacji jawnej w instytuciji,

zapoznanie si¢ z ochrong informacji niejawnych i danych osobowych,

przyswojenie wiedzy z zakresu funkcjonowania i1 wykorzystywania systemow
informatycznych,

zapoznanie si¢ z dziatalno$cig edukacyjng na rzecz poprawy bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, zapobiegania patologiom spotecznym w srodowisku lokalnym,
zapoznanie si¢ z dziatalno$cig public relationes w sytuacjach kryzysowych,
zapoznanie si¢ z obowiazujacymi zasadami przestrzegania dyscypliny pracy,
regulaminem wewnetrznym, przepisami BHP,

zapoznanie si¢ z procedurami wspoipracy z podmiotami zewngtrznymi oraz
wewngtrznymi

nabycie umiejetnosci pracy zespotowej, asystowanie opiekunowi (innemu
pracownikowi) podczas wykonywania dziatan, czynnosci i wspdlnie z nimi
prowadzenia zadan (zgodnie z zaleceniami opiekuna),

poszerzenie wiedzy o wlasnych mozliwos$ciach radzenia sobie ze stresem wywolanym
sytuacja kryzysowa,

doskonalenie umiejg¢tnosci sprawnego postugiwania si¢ urzadzeniami biurowymi jak:
komputer, faks, kserokopiarka itp.,

gromadzenie danych niezbednych do realizacji czg$ci empirycznej pracy dyplomowe;,
zbieranie danych potrzebnych do opracowania projektoéw i prac realizowanych podczas
studiow.

1. Organizacja praktyk

§3

1. Praktyki studenckie odbywajg si¢ w instytucjach, z ktorymi Uniwersytet zawarl
porozumienie.

2. Przyktadami instytucji umozliwiajacymi odbycie merytorycznej praktyki dla studentow
kierunku Kryminologia stosowana sa:



— instytucje ukierunkowane na przeciwdzialanie przestepczosci zorganizowanej: sady
powszechne, Prokuratury, Policja, Straz Graniczna, Urzedy Celne, Izby Celne,
Zandarmerie Wojskowe; Straz Miejska,

— stuzby rzadowe i1 samorzadowe powotane do ochrony bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, m.in. Straz Gminna/Miejska, Panstwowa Straz Pozarna, Ochotnicza Straz
Pozarna, Obrona Cywilna, Inspekcja Transportu Drogowego, Krajowa Administracja
Skarbowa, Straz Ochrony Kolei i innych instytucjach wskazanych przez Dziekana na
podstawie porozumienia w sprawie organizacji praktyk, ktore w imieniu Uniwersytetu
zawiera Dziekan Wydziatu Prawa i Nauk Spotecznych.

3. Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane réwniez jako:

1) praktyka odbywana indywidualnie przez studenta,

2) praca zawodowa w czasie studiow, takze za granica,

3) wolontariat w uprawnionych instytucjach

4) staz

5) praktyka absolwencka.

§4
1. Organizacje praktyki i nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad jej przebiegiem sprawujg
kierunkowi opiekunowie praktyk wyznaczeni przez rektora na wniosek dziekanow sposrod
nauczycieli akademickich wydzialéw (dla poszczegdlnych instytutow).
2. Opiekunowie praktyk sg przetozonymi studentéw odbywajacych praktyke.
3. Do zadan Instytutowego Opiekuna Praktyk nalezy:

1) okreslenie celow i zadan praktyk,

2) opracowanie regulaminu praktyk,

3) ustalenie programu praktyki oraz szczegdtowych instrukeji,

4) wydanie studentowi odbywajgcemu praktyke kompletu dokumentéw dotyczacych
praktyki, a w szczegolnosci regulaminu, programu, instrukcji, skierowania na praktyke,
kart informacyjnych, projektow umow/porozumien,

5) oddanie dokumentacji do dziekanatu po zakonczeniu praktyki.

6) zaliczenie praktyki.

§5

Nadzor nad organizacjg praktyk i jej prawidtowym przebiegiem sprawuje koordynator praktyk.
§6
Obsluge administracyjng praktyk studenckich wykonuja:
1) koordynator praktyk,
2) kierunkowi opiekunowie praktyk wyznaczeni dla poszczeg6dlnych instytutow.
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§7
Praktyki studenckie na Il i VV semestrze powinny odbywa¢ si¢ w czasie roku akademickiego,
ale ich organizacja nie moze zakloci¢ realizacji zaje¢ dydaktycznych, natomiast na 1V

semestrze mogg odbywac si¢ w miesigcach wakacyjnych.

§8
Przed rozpoczgciem praktyki student winien pobra¢ z Uniwersytetu:
1) wniosek o przyjecie na praktyke,
2) program praktyk.
§9
W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:
1) realizacji programu praktyk zawodowych,
2) ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow 1 ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej,
3) przestrzegania przepisow obowigzujacych w miejscu odbywania praktyk,
4) pokrycia kosztow dojazdu na praktyke, kosztow wyzywienia oraz kosztow
zakwaterowania w czasie trwania praktyki.
Student 1l i V semestru ma obowigzek dostarczy¢ kierunkowemu opiekunowi praktyk
zawodowych zaswiadczenie o odbyciu praktyki oraz jej ocene nie p6zniej niz do 20 lutego

natomiast student IV semestru nie pdzniej niz do 25 wrzesnia.

I11.  Warunki zaliczenia praktyki
§ 10

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z programu wlasciwego dla
okreslonego kierunku studidw oraz zadan wyznaczonych przez osobg odpowiedzialng za
realizacje praktyki ze strony instytucji.

2. Obecnos$¢ na praktyce jest obowigzkowa.

3. Praktyka zaliczana jest na podstawie zaswiadczenia o odbyciu praktyki po§wiadczonego
ze strony instytucji przez osobe odpowiedzialng za realizacj¢ praktyki studenckiej. Wzor
zaswiadczenia stanowi (zatacznik nr 14), karta informacyjna o przebiegu praktyki
zawodowej (zalgcznik nr 13), prawidtowo wypetniony dziennik praktyk i podpisane
przez osobe reprezentujaca instytucje porozumienie dotyczace praktyk studenckich.

4. Zaliczenia praktyki dokonuje Kierunkowy Opiekun Praktyk Zawodowych zgodnie ze
skalg ocen obowigzujaca w Uczelni. Niezaliczenie praktyki jest réwnoznaczne
z niezaliczeniem przedmiotu.

5. Oceng z praktyki wpisuje si¢ do systemu Wirtualnej Uczelni.

§11
1. Wiasciwy dziekan moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke:
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1) wykonywang przez niego prace zarobkowa, w tym takze zagranica, jezeli jej charakter
spetnia wymagania programu praktyki,
2) wolontariat,
3) staz
2. Warunkiem zaliczenia praktyki, w przypadkach o ktéorych mowa w ust.l, jest
udokumentowanie przez studenta doswiadczenia zawodowego odpowiadajacego
programowi praktyki w okresie nie krotszym niz czas praktyki okreslony w standardach

ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkow studiow oraz poziomdw ksztatcenia.

IV.  Organizacja praktyk nieobowiazkowych
§12
1. Dopuszcza si¢ mozliwo$s¢ odbywania przez studentow praktyk nieobowigzkowych,
nieujetych w obowigzujacych dla danego kierunku standardach ksztatcenia.
2. Decyzj¢ o organizacji praktyk nieobowigzkowych podejmuje Dziekan za zgodg Rektora.
3. Zasady odbywania, forme¢ oraz zakres programowy praktyk nieobowigzkowych ustala
Dziekan.
4. W przypadku realizacji praktyki nieobowiazkowej student pokrywa koszty zwiazane
z realizacja praktyki nieobowigzkowej w tym koszty ubezpieczenia od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow i od odpowiedzialnosci cywilne;.

VI. Postanowienia koncowe
§13
Wszystkie kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie reguluje Zarzadzenia nr 95/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie
praktyk zawodowych dla studentéw oraz dla stuchaczy studiow podyplomowych Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach.



